
独立行政法人国立病院機構琉球病院公的研究費ࡢ୙ṇ防Ṇ等࡟関ࡿࡍマニュアࣝ 

  

＜序文＞  

公的研究費ࡢ୙ṇ使用ࡘ࡟い࡚ࡣ関係府省等࠾࡟い࡚様々࡞防Ṇ策ࡀ講ࠊࡀࡓࡁ࡚ࢀࡽࡌ

依然࡚ࡋ࡜୙ṇ࡞事案ࡀⓎ生࡚ࡋいࡼࡢࡇࠋࡿう࡞状況ࢆ踏ࡲえࠊ厚生労働省等ࠕࠊࡣ研究

機関ࡿࡅ࠾࡟公的研究費ࡢ管理࣭監査ࡢガイࣛࢻイン㸦実施基準㸧ࠖ㸦ᖹ成 19 ᖺ 2 ᭶ 15 

日文部科学大臣決定 㸦ࠖ௨ୗࠕガイࣛࢻインࠖ࡜いうࠋ㸧ࢆᖹ成 26 ᖺ 3 ᭶ 31 日࡟改ṇࡋ

ྲྀࡢ㡰次所要ࠊ࡟ᖹ成 27 ᖺ度中ࠊࡋ対࡟研究機関ࠊい࡚ࡘ࡟インࣛࢻガイ࡞ࡓ新ࠊୖࡓ

徹底ࢆ使用࡞適ṇࡢ公的研究費ࠊࡶい࡚࠾࡟当院ࠊ࡚ࡗࡼࠋࡿい࡚ࡵ求ࢆ行う事ࢆࡳ組ࡾ

公的研究ࠊࡵࡓࡿࡍ構築ࢆ管理運営体制ࡿあࡢ実効性ࡘ࠿現実的ࠊ࡚ࡋ࡜措置ࡢࡵࡓࡿࡍ

費ࡢ୙ṇ防Ṇ等ࢆ図ࡢࡵࡓࡿマニュアࣝࢆ作成ࡢ࡚࡭ࡍࠊࡋ職員࡟各種࣮ࣝࣝࢆ周知ࡿࡍ

ࡑࡀࡾ࡜ࡦ職員一人ࡿࡍ関係ࡧ研究者及ࡢ当院ࠊ࡟機ࢆ作成ࡢ本マニュアࣝࠋࡿࡍ࡜࡜ࡇ

  ࠋࡿ必要࡛あࡀ࡜ࡇࡿࡍ強く認識ࢆ責任࡜役割ࡢ

  

㸯．作成目的  

効࡜管理࡞適ṇࡢ公的研究費ࠊえࡲ踏ࢆ事㡯等ࡿい࡚ࢀࡉい࡚要請࠾࡟インࠖࣛࢻガイࠕ

率的࡞使用࡟向ࡓࡅ対応や୙ṇ使用ࡢ防Ṇ対策࡚ࡋ࡜講ࡁ࡭ࡿࡎ必要࡞事㡯㸦コンプࣛイ

アンࡢࢫ徹底ࠊ管理責任࣭管理運営体制ࠊ୙ṇ防Ṇ計画ࠊ୙ṇࡀⓎ生ࡓࡋ場合ࡢ対応ࠊ監

査体制等㸧ࢆ体系的࡟整理ࠊࡋ当院ࡿࡅ࠾࡟公的研究費࡟関୚ࡿࡍ総࡚ࡢ職員࡟周知ࡿࡍ 

  ࠋࡿࡍ࡜目的ࢆ࡜ࡇࡿࡍ防Ṇ࡟未然ࢆⓎ生ࡢ୙ṇ使用ࡢ公的研究費ࠊࡾࡼ࡟࡜ࡇ

  

㸰．コンプࣛイアンࢫ㸦法的遵守㸧  

研究者等ࡀ守ࡁ࡭ࡿ服務規ᚊࠊࡣ独立行政法人国立病院機構職員就業規則等ࡢ諸規則ࡼ࡟

࠿࡜ࡇࡿࢀࡽ考えࡀ࡜ࡇࡿあࡶⅬ࡞୙十ศࡣ࡛ࡳࡢ規則ࡢࡽࢀࡇࠊࡀࡿい࡚ࢀࡽࡵ定ࡾ

ࢫコンプࣛイアンࠊ࡚ࡋ࡜部署ࡿࡍ担当ࢆ推㐍ࡢ୙ṇ防Ṇ計画࡟ୗࡢ最高管理責任者ࠊࡽ

推㐍責任者ࢆ設置ࠊࡋ୙ṇ防Ṇ計画ࡢ推㐍࡟あࠋࡿࡓ  

  

㸱．行動規範  

㸦㸯㸧 研究者ࠊࡣ公的資金研究費ࡢ使用࡟当ࠊࡣ࡚ࡗࡓ当院ࡀ定ࡿࡵ規程等ࡢ使用࣮ࣝࣝࠊ

行動࡚ࡋ࡜ࡢࡶࡍࡓ果ࢆ説明責任࡟常ࠊ࡟ࡶ࡜࡜ࡿࡍ遵守ࢆ法௧࣭通知等ࡿࡍ他関係ࡢࡑ

  ࠋࡿࡍ

㸦㸰㸧 研究者ࠊࡣ公的資金研究費ࡢ原資ࡀ国民ࡢ税金等࡛㈥わ࡚ࢀいࢆ࡜ࡇࡿ認識ࠊࡋ適ṇ

ࡶ担うࢆ役割࡞主体的ࡢ機関管理ࡣい࡚࠾࡟事務職員ࠊࡵດ࡟使用࡞計画的࣭効率的ࡘ࠿

  ࠋࡿࡍ࡜ࡢ

㸦㸱㸧 研究者ࠊࡣ研究費ࡀ公的資金࡛ࡢࡶࡿࡼ࡟あࠊࡾ機関ࡿࡼ࡟管理ࡀ必要࡛あ࡜ࡿいう

原則ࢆ自覚࡚ࡋ行動ࠋࡿࡍ  

㸦㸲㸧 事務職員ࠊࡣ専門的能力࡚ࡗࡶࢆ公的資金研究費ࡢ適ṇ࡞執行ࢆ確保ࠊࡘࡘࡋ効率的

  ࠋࡿࡍ行動࡚ࡋ自覚ࢆ࡜ࡇࡿあ࡟担う立場ࢆ事務ࡓࡋ目指ࢆ研究遂行࡞



㸦㸳㸧 研究者ࠊࡣ公的資金研究費ࡢ୙適ษ࡞使用ࡀ当事者ࡢࡳࡢ問㢟ࠊࡎࡽࡲ࡝࡜࡟当院࡟

୙ࡢ国民ࡿࡍ対࡟ࡢࡶࡢࡑ使用ࡢ研究費ࡣ࡟更ࠊ影響࡞深刻ࡿࡍ対࡟研究ࡢ࡚࡭ࡍࡿࡅ࠾

信等ࢆ招く重大࡞事態࡛あࢆ࡜ࡇࡿ十ศ࡟自覚ࠊࡋ別࡟定ࡿࡵ公的資金研究費ࡢ使用࡟関

  ࠋࡿࡍえ࡚行動ࡲふࢆ୙ṇ防Ṇ計画ࡿࡍ

  

㸲．管理責任体制  

㸦㸯㸧管理責任体制ࡢ整備࡜公表  

                公的研究費ࡢ運営࣭管理ࢆ適ṇ࡟行うࠊࡵࡓ機関ࡢ࡚ࡋ࡜管理責任体制ࢆ明確ࠊࡋ࡟ 

病院࣮࣍ムࢪ࣮࣌等࡛公表ࠋࡿࡍ  

࣭最高管理責任者       㸦院長㸧  

࣭統括管理責任者       㸦副院長㸧  

࣭事務総括責任者       㸦事務部長㸧  

࣭コンプࣛイアンࢫ推㐍責任者 㸦管理課長㸧  

࣭経理管理責任者       㸦企画課長㸧  

＜管理責任者ࡢ職名及ࡧ職務内容＞  

○最高管理責任者㸸院長  

㸦職務内容㸧  

୙ṇ防Ṇ対策ࡢ基本方針ࢆ策定࣭周知ࢆࡽࢀࡑࠊ࡟ࡶ࡜࡜ࡿࡍ実施࡟ࡵࡓࡿࡍ必要

ࢆ責任ࡀ推㐍責任者ࢫコンプࣛイアンࡧ統括管理責任者及ࠊࡓࡲࠋࡿࡌ講ࢆ措置࡞

持࡚ࡗ競த的資金等ࡢ運営࣭管理ࡀ行えࡼࡿうࠊ適ษࢩ࣮ࢲ࣮ࣜ࡟ップࢆⓎ揮࡞ࡋ

  ࠋい࡞ࡽ࡞ࡤࢀࡅ

○統括管理責任者㸸副院長  

㸦職務内容㸧  

୙ṇ防Ṇ対策ࡢ組織ᶓ断的࡞体制ࢆ統括ࡿࡍ責任者࡛あࠊࡾ基本方針࡟基࡙ࠊࡁ機

関全体ࡢ具体的࡞対策ࢆ実施ࠊࡋ実施状況ࢆ確認ࠊ࡟ࡶ࡜࡜ࡿࡍ実施状況ࢆ最高管

理責任者࡟報告ࠋࡿࡍ  

○事務総括責任者㸸事務部長  

㸦職務内容㸧  

最高管理責任者及ࡧ統括管理責任者ࢆ補佐ࠊࡋ公的研究費ࡢ適ṇ࡞執行ࡢ確保ࡓࡢ

  ࠋ行うࢆ指導ࡢࡵ

○コンプࣛイアンࢫ推㐍責任者㸸管理課長  

㸦職務内容㸧  

統括管理責任者ࡢ指示ࡢୗࠊ  

1) 自己ࡢ管理監督又ࡣ指導ࡿࡍ部局等ࡿࡅ࠾࡟対策ࢆ実施ࠊࡋ実施状況ࢆ確認࡜ࡿࡍ

  ࠋࡿࡍ報告࡟統括管理責任者ࢆ実施状況ࠊ࡟ࡶ࡜

2) ୙ṇ防Ṇࢆ図ࠊࡵࡓࡿ部局等内ࡢ競த的資金等ࡢ運営࣭管理࡟関わࡿ全࡚ࡢ構成員

ガイࡢ管理࣭監査ࡢ公的研究費ࡿࡅ࠾࡟教育㸦研究機関ࢫコンプࣛイアンࠊࡋ対࡟

  ࠋࡿࡍ実施࡚ࡌ応࡟必要ࢆ遵守㸧ࡢイン㸦実施基準㸧ࣛࢻ



3) 部局等内ࡢ競த的資金等ࡢ運営࣭管理࡟関わࡿ全࡚ࡢ構成員࡟対ࠊࡋアンࢺ࣮ࢣ等

  ࠋ行うࢆ確認ࡢ習熟度ࠊ࡚ࡌ通ࢆ

4) 自己ࡢ管理監督又ࡣ指導ࡿࡍ部局等࠾࡟い࡚ࠊ構成員ࠊࡀ適ษ࡟競த的資金等ࡢ管

理࣭執行ࢆ行࡚ࡗい࠿ࡿ等ࣔࢆニࣜࢱンࠊࡋࢢ必要࡟応࡚ࡌ改善ࢆ指導ࠋࡿࡍ  

○経理管理責任者㸸企画課長  

㸦職務内容㸧  

公的研究費ࡢ適ṇ࡞執行ࡿ࠿࠿࡟事務ࡢ管理ࢆ行うࠋ  

  

㸦㸰㸧職務ᶒ限ࡢ明確化  

ձ競த的資金等ࡢ事務処理࡟関ࡿࡍ研究者࡜事務職員ࡢᶒ限࡜責任ࡘ࡟い࡚ࠊ機関内࡛合

意ࢆ形成ࠊࡋ明確࡟定࡚ࡵ理解ࢆ共᭷ࠋࡿࡍ  

ղ業務ࡢศ担ࡢ実態࡜職務ศ掌規程ࡢ間࡟஋離ࢆ生࡞ࡌいࡼう適ษ࡞職務ศ掌ࢆ定ࠋࡿࡵ  

ճ各段㝵ࡢ関係者ࡢ職務ᶒ限ࢆ明確化ࠋࡿࡍ  

մ職務ᶒ限࡟応ࡓࡌ明確࡞決裁手⥆ࢆࡁ定ࠋࡿࡵ  

  

㸳．୙ṇ防Ṇ計画  

୙ṇ࡞使用ࢆⓎ生ࡿࡏࡉ要因ࡢ把握ࡢࡑ࡜ศ析ࢆ基ࠊ࡟具体的࡞୙ṇ防Ṇ計画ࢆ策定ࡿࡍ

関係ࠊࡣ୙ṇ防Ṇ計画ࠋࡿࡍ周知࡟院内外ࠊࡋ公表ࡾࡼ࡟等ࢪ࣮࣌ム࣮࣍病院ࠊ࡟ࡶ࡜࡜

省庁ࡢࡽ࠿情報提供や他ࡢ研究機関ࡿࡅ࠾࡟対応等ࡶ参考ࠊࡽࡀ࡞ࡋ࡟୙断ࡢ見直࡟ࡋດ

ࡢ㐍捗状況ࡢࡑࠊ࡟ࡶ࡜࡜ࡿࡍ周知࡟院内ࠊ都度ࡢࡑࡣࡁ࡜ࡓࡌ生ࡀ事㡯ࡁ࡭ࡍ修ṇࠊࡵ

確認ࢆ行うࠋ  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  

  ࠔ୙ṇ防Ṇ計画ࡿࡅ࠾࡟琉球病院ࠓ

  

当院࠾࡟い࡚公的研究費ࡢ適ṇ࡞使用ࢆ徹底ࠕࠊࡵࡓࡿࡍ୙ṇ防Ṇ計画ࠖࢆ策定ࠊࡋ確実࡟実

行ࠋࡿࡍ  

  

㸯．公的研究費ࡢ୙ṇ防Ṇࡓࡅࡴ࡟管理࣭運営体制ࡢ整備  

公的研究費ࡢ୙ṇ防Ṇࡓࡅࡴ࡟管理࣭運営体制ࢆ整備ࠊࡋ୙ṇ防Ṇ計画ࢆ策定ࠊࡋ公的研

究費ࡢ୙ṇ防Ṇ࡟ດࠋࡿࡵ  

㸰．୙ṇ防Ṇࡓࡅࡴ࡟具体的事㡯ࡢ実施  

㸦㸯㸧確実࡞物品検収ࡢ実施  

当院࡟納入ࡿࢀࡉ物品ࡢ検収ࠊࡣ基本的࡟契約係ࡀ実施ࠋࡿࡍ当ヱ検収ࢆ適ษ࡞ࡅཷ࡟い

業者ྲྀࠊࡣ࡟引停Ṇ等ࡢ措置ࢆ講ࡀ࡜ࡇࡿࡌあࠋࡿ物品検収ࡢ流ࢆࢀ本マニュア࡛ࣝ提示

  ࠋࡿࡍ周知࡟納入業者ࡧ院内職員及ࠊࡋ

㸦㸰㸧旅費ࡢ事実確認  

出張者ࡀ出張復命書ࢆ提出ࡿࡍ㝿ࠊ࡟用務内容࡟応࡚ࡌ記載事㡯ࢆ厳密ࠋࡿࡍ࡟  

ձ研究打ࡕ合わࡢࡏ場合ࠊࡣ出張復命書࡟打ࡕ合わࡢࡏ相手ࡢ所属࣭氏名ࢆ記載ࠋࡿࡍ  

ղ学会出席等ࡢ場合ࠊࡣ学会要旨等ࡢ当日配布ࡿࢀࡉ資料ࡢ添付ࢆ求ࠋࡿࡵ  

ճ無作Ⅽ࡟勤務状況ࡢ事実確認ࢆ実施ࠋࡿࡍ  

㸦㸱㸧謝金࡟対ࡿࡍ事実確認  

雇ୖࡢ研究補ຓ員及ࡧ招࡬いࡿࡼ࡟従事者ࡢ出勤簿ࡣ庶務係࡛保管࣭管理ࠊࡋ従事者ࠊࡣ

庶務係࠾࡟い࡚押印ࠋࡿࡍ業務内容ࡢ事実確認ࠊࡣ従事者本人ࡽ࠿行う࡟ࡶ࡜࡜無作Ⅽ࡟

勤務状況ࡢ事実確認ࢆ実施ࠋࡿࡍ  

㸦㸲㸧研究者ࡢ࣮ࣝࣝࡿࡼ࡟遵守  

公的研究費࡟採択ࡓࢀࡉ研究者ࠊ࡬当院ࡿࡅ࠾࡟関係࣮ࣝࣝࢆ遵守ࡿࡍ旨ࡢ誓約書㸦別紙 

1㸧ࡢ提出ࢆ求ࠋࡿࡵ  

㸦㸳㸧内部監査体制ࡢ強化  

当院ࡿࡅ࠾࡟適ṇ࡞研究費ࡢ執行ࠊࡵࡓࡢ内部監査部門ࡿࡼ࡟内部監査ࢆ最低ᖺ 1 回実施

㸦最高管理責任者ࡀ必要࡜認ࡓࡵ時ࡣ㝶時実施㸧ࠊࡋ࡜ࡢࡶࡿࡍ外部ࡢ監査法人ࡢ監査対

象ࠊࡓࡲࠋࡿࡍ࡜旅費や謝金࠾࡟い࡚ࠊ実態ࢆ伴わ࡞い࡟ࡢࡶ対ࡿࡍ執行࡜ࡇࡿࢀࡉ࡞ࡀ

  ࠋࡿࡍ実施ࢆࢢンࣜࢱニࣔ࡞う厳密ࡼい࡞ࡀ

㸦㸴㸧୙ṇ行Ⅽ通報ࡅཷࢆ入ࡿࢀ体制整備  

研究費ࡢ୙ṇ通報ࡅཷࡢ入ࡘ࡟ࢀい࡚ࠊࡣ管理課ࢆ通報窓口ࠊ࠾࡞ࠋࡿࡍ࡜通報ࡓࡋ者

  ࠋࡿࡍう配慮ࡼい࡞ࡢ࡜ࡇࡿࡅཷࢆ扱いࡾྲྀ࡞୙利益ࠊࡀ

㸦㸵㸧通報案件ࡢ調査࣭伝達㸦調査委員会ࡢ設置㸧  

通報ࡓࡅཷࢆ管理課長ࡳࡍࠊࡣや࡟࠿最高管理責任者及ࡧ統括管理責任者࡟報告ࠋࡿࡍ報

告ࡓࡅཷࢆ最高管理責任者ࠊࡣ当ヱ案件ࡀ୙ṇ࡞使用࡟係ࡿ調査対象࡛あ࡜ࡿ認ࡁ࡜ࡿࡵ

属࡟当院ࠊࡣい࡚ࡘ࡟調査委員ࠊ࠾࡞ࠋ行うࢆ調査ࡢ事実関係ࠊࡋ設置ࢆ調査委員会ࠊࡣ



一時的使用停ࡢ研究費ࠊࡣ࡚ࡋ対࡟研究者ࠊࡋ࡜࡜ࡇࡿࡵ含ࢆい第୕者㸦弁護士等㸧࡞ࡉ

Ṇࢆ命ࠋࡿࡌ  

㸦㸶㸧୙ṇ防Ṇ計画推㐍部門ࡢ設置  

୙ṇ防Ṇ計画推㐍ࠊࡵࡓࡢ最高管理責任者ࡢୗ࡟୙ṇ防Ṇ計画推㐍部門ࢆ置ࠊࡁ事務部長

୙ṇ防Ṇ計画推㐍部門࡛ࠋࡿࡍ࡜委員ࢆ研究経験者ࠊ企画課長ࠊ管理課長ࠊࡋ࡜部門長ࢆ

ศࡢ୙ṇ使用Ⓨ生要因ࡧ及࡜ࡇࡿࡍ関࡟㐍捗管理ࠊ検証ࠊ推㐍ࠊ企画࣭立案ࡢ計画ࠊࡣ

析ࠊ改善策実施ࢆ推㐍ࠋࡿࡍ  

㸦㸷㸧研究者ࠊ関係職員ࡢ࡬コンプࣛイアンࢫ㸦法的遵守㸧ࡢ徹底  

ࡼ࡟マニュアࣝࠖࡿࡍ関࡟୙ṇ防Ṇ等ࡢ独立行政法人国立病院機構琉球病院公的研究費ࠕ

  ࠋࡿ図ࢆい࡚周知ࡘ࡟扱いࡾྲྀࡢ公的研究費ࠊࡾ

㸦10㸧 ୙ṇ防Ṇ計画ࡢ改訂  

当院ࡿࡅ࠾࡟公的研究費ࡢ୙ṇ防Ṇࠊࡵࡓࡢ今ᚋࡶ୙ṇࢆⓎ生ࡿࡏࡉ要因ࡢ把握࡜要因ศ

析ࢆ㐍ࠊ࡟ࡶ࡜࡜ࡿࡵ実態ࢆ把握ࡽࡀ࡞ࡋ㝶時ࠊ改訂ࢆ行うࠋ  

㸦11㸧 配ศ機関ࡢ࡬報告及ࡧ調査ࡢ࡬協力等  

 ձ௦表研究機関࡛あࡿ場合ࠊ調査ࡢ実施࡟㝿ࠊࡋ調査方針ࠊ調査対象及ࡧ方法等ࡘ࡟い࡚配

ศ機関࡜協議ࢆ行いࠊ調査結果ࠊ୙ṇⓎ生要因ࠊ管理࣭監査体制ࡢ状況ࠊ再Ⓨ防Ṇ計画

等ࢆ含ࡴ報告書ࢆ調査終了ᚋ࡟配ศ機関࡟提出ࠊࡓࡲࠋࡿࡍ調査ࡢ過程࡛あࠊࡶ࡚ࡗ୙

ṇࡢ事実ࡀ一部࡛ࡶ確認ࡓࢀࡉ場合ࠊࡣ࡟㏿や࡟࠿認定ࠊࡋ配ศ機関࡟報告ࠋࡿࡍ加え

中間ࡴ含ࢆ㐍捗状況等ࡢ調査ࠊࡶ࡚ࡗ終了前࡛あࡢ調査ࠊࡤࢀあࡀࡵ求ࡢ配ศ機関ࠊ࡚

報告書ࢆ配ศ機関࡟提出ࠋࡿࡍ  

ղ調査࡟支㞀ࡀあࡿ等ࠊṇ当࡞事由ࡀあࡿ場合ࢆ除ࠊࡁ配ศ機関ࡢࡽ࠿当ヱ事案࡟係ࡿ資

料ࡢ提出又ࡣ閲覧ࠊ現地調査依頼等࡟応ࠋࡿࡌ 

㸲．୙ṇ࡞使用ࢆ防Ṇࡢࡵࡓࡿࡍ管理体制  

公的研究費ࡢ適ṇ࡞管理ࠊ運営ࢆ行うୖ࡛ࠊ当院࡛ࡣ次ࡼࡢう࡞管理体制ࢆ設置ࠋࡿࡍ  

㸦㸯㸧窓口  

当院ࡢ事務処理手⥆࡟ࡁ係ࡿ相談窓口ࠊࡣ௨ୗࠋࡿࡍ࡜ࡾ࠾࡜ࡢ  

࠙研究費執行関係ࡢ相談窓口ࠚ  

物品購入等࣭࣭࣭࣭企画課長㸦内線 221㸧，契約係㸦内線 222㸧 

旅費࣭謝金࣭࣭࣭࣭庶務係長㸦内線 212㸧 

࠙検収関係ࡢ窓口ࠚ  

検収        ࣭࣭࣭࣭契約係㸦内線 222㸧  

㸦㸰㸧ண算執行状況ࡢ検証  

研究者ࠊࡣ自ࡀࡽ管理ࡿࡍண算ࡢ執行状況ࡢ把握࡟ດࠊ࠾࡞ࠋ࡜ࡇࡿࡵ研究期間ࡢ終了㸰

ヶ᭶前ࡢ段㝵࡛相当㢠ࡢ残㢠ࡀあࡿ場合ࠊࡣ必要࡟応ࠊ࡚ࡌ事務担当者ࡾࡼ執行ࡢ遅滞ࡢ

連絡及ࡧண算執行ࡢ推㐍ࢆ警告ࠋࡿࡍ  

㸦㸱㸧ண算執行࡟関ࡿࡍ管理体制  

当院ࡀ管理ࡿࡍ公的研究費ࡾࡼ࡟Ⓨ注ࡓࡋ物品ࡢ納品ࡢ事実確認㸦物品検収㸧及ࡧ旅費࣭

謝金ࡢ支出࡟係ࡿ事実確認ࡘ࡟い࡚ࠊࡣ業務班長及ࡧ契約係職員ࡀ行うࠊ࠾࡞ࠋ納入業者



納品ࢆࡢࡶࡓࡗ࡞異࡜納品書ࠊࡾࡓࡋ納品࡟く直接࡞࡜ࡇࡿࡍ経由ࢆ契約係等࡟意図的ࡀ

࡞୙ṇࠊ等ࡿࡍ関୚࡟基࡙く支払い࡟納品ࡢ架空ࠊ場合やࡓࡋ関୚࡟引ྲྀ࡞୙ṇࡢ等ࡿࡍ

ྲྀ引࡟関୚ࡓࡋ場合ࠊࡣ当ヱ業者ྲྀ࡟引停Ṇ等ࡢ措置ࢆ講ࠋࡿࡍ࡜ࡢࡶࡿࡌ  

ձ物品ࡢⓎ注  

࣭企画課長ࠊࡣ各研究者ࡽ࠿依頼ࡓࢀࡉ購入申請࡟基࡙ࠊࡁ契約係物品担当者࡬見積書ࡢ

徴収ࢆ依頼ࠋࡿࡍ  

࣭契約係職員ࠊࡣ業者ࡽ࠿提出ࡓࢀࡉ見積書࡟基࡙ࠊࡁ納入ࡢ可否ࢆ決定ࠊࡋⓎ注依頼ࢆ

行うࠋ  

ղ物品ࡢ検収  

࣭納入業者ࠊࡣ納品ࡢ㝿ࠊ必ࡎ契約係࡟立ࡕ寄ࠋࡿ  

࣭契約係職員ࠊࡣ現物確認ࡢうえ納品書࡜突合ࠊࡋ納品書࡟押印ࠋࡿྲྀࡅཷࡋ  

ճ 旅費ࡢ支出࡟係ࡿ事実確認  

出張者ࡽ࠿提出ࡢあࠕࡓࡗ出張申請書ࠖ࡟基࡙ࠊࡁ庶務係旅費担当者ࡀ用務先ࠊ航空運

㈤領収書ࠊ搭஌券半券ࡢࡑࠊ他関係資料ࢳࢆェッࡢࢡうえ事実確認ࢆ行うࠋ   

մ研究補ຓ員࣭謝金ࡢ支出࡟係ࡿ事実確認  

研究補ຓ員ࢆ雇いୖࡿࡆ場合ࠊࡣ庶務係࡚࡟対応ࡼࡿࡍう依頼ࠋࡿࡍ謝金ࡢ支出࡟係ࡿ

事実確認ࠊࡣ庶務係担当職員࡚࡟行うࠊ࠾࡞ࠋ一定期間㸦㸯㐌間௨ୖ㸧⥅⥆࡚ࡋ従事ࡍ

  ࠋࡿࡵດ࡟把握ࡢ出勤状況ࡋ配置ࢆ出勤簿ࡢ者ࡿ

  

㸴．୙ṇ使用ࡀⓎ生ࡓࡋ場合ࡢ対応  

㸦㸯㸧通報窓口୙ṇ使用ࡢ通報窓口ཷࡢ付担当ࠊࡣ管理課職員ࠋࡿࡍ࡜申立書ࢆ使用ࡿࡍ場

合ࠊࡣ別紙 2 参照࡜ࡇࡢ  

㸦TEL:098-968-2133࣭FAX:098-968-2679࣭Ｅﾒｰﾙ㸸kanri-@hosp.go.jp㸧 

㸦㸰㸧通報者࡟対ࡿࡍ保護  

当院ࠊࡣ研究費ࡢ୙ṇ使用等ࡘ࡟い࡚通報ࡓࡋ者及ࡧ相談ࡓࡋ者ࠊࡀ୙利益ࡾྲྀ࡞扱いࢆ

  ࠋࡿࡍ配慮࡟うࡼい࡞ࡀ࡜ࡇࡿࡅཷ

㸦㸱㸧通報案件ࡢ伝達࣭調査等  

ձ管理課長ࠊࡣ通報ࡅཷࢆ付ࠊࡣࡁ࡜ࡓࡅ㏿や࡟࠿最高管理責任者及ࡧ統括管理責任者࡟

報告ࠋࡿࡍ  

ղ最高管理責任者ࠊࡣ୙ṇ࡞使用࡟係ࡿ調査ࢆ行う必要ࡀあ࡜ࡿ認ࠊࡣࡁ࡜ࡿࡵ調査委員

会ࢆ設置ࠊࡋ事実関係ࡢ調査ࢆ行うࠋ  

㸦㸲㸧୙ṇ使用࡟関୚ࡓࡋ者ࡢ࡬対応  

ձ研究者  

調査ࡢ結果ࠊ研究費ࡢ୙ṇ使用ࡢ事実ࡀ認ࡓࢀࡽࡵ場合㸦୙ṇࡢ࡬関୚ࡢ程度及ࡧ୙ṇ

㢠等ࡘ࡟い࡚ࡢ認定㸧ࠊࡣ࡟独立行政法人国立病院機構職員懲戒等規程等ࢆ踏ࡲえࠊ処

ศࢆ行うࠋ  

ղྲྀ引業者  

ྲྀ引業者ࠊࡣ主࡟国ࡢ資格審査ࡢⓏ録業者ࡽ࠿選定ࠊ࡚ࡗࡼࠋࡿࡍ研究費ࡢ୙ṇ࡞使用

  ࠋࡿࡍ࡜ࡢࡶࡿࡎ準࡟扱ྲྀࡢ国ࠊࡣい࡚ࡘ࡟処ศࡢ引停Ṇ等ྲྀࡢ࡬業者ࡓࡋ関୚࡟

TEL:098-968-2133・FAX:098-968-2679


  

㸵．職員ࡢコンプࣛイアンࢫ教育  

㸦㸯㸧 各種࣮ࣝࣝࡢ周知徹底公的研究費ࡢ使用ୖ࣮ࣝࣝࡢ等࡟係ࡿ院内説明等ࢆ必要࡟応

閲覧ࡀ職員ࡢ࡚࡭ࡍࠊࡾࡼ࡟等ࢪ࣮࣌ム࣮࣍ࡀ本マニュアࣝࠊ࡟ࡶ࡜࡜ࡿࡍ実施࡚ࡌ

  ࠋࡿ࡜ࢆ体制ࡿࡁ࡛

㸦㸰㸧 誓約書公的研究費採択ࡓࢀࡉ研究者ࠊ࡬当院ࡿࡅ࠾࡟関係࣮ࣝࣝࢆ遵守ࡿࡍ旨ࡢ誓

約書ࡢ提出ࢆ求ࠋࡿࡵ  

  

㸶．監査体制  

当院ࡿࡅ࠾࡟公的研究費ࡢ事務処理ࡢ適ṇ化ࢆ図ࠊࡵࡓࡿ内部監査࠾࡟い࡚ࠊࡣ୙ṇ防Ṇ

計画推㐍部門࡜企画課等ࡀ連携ࠊࡋ୙ṇⓎ生要因࡟応ࡓࡌ公的研究費ࡢ監査ࢆ重Ⅼ的࡟実

施ࠋࡿࡍ  

  

㸷．運用フロ࣮ࢺ࣮ࣕࢳ  

当院ࡢ公的研究費࡟関ࠕࡿࡍ管理࣭運営体制 物品等Ⓨ注࣭検収体制ࠕࠊࠖ 出張旅費ྲྀ扱ࠕࠊࠖ

体制   ࠋࡾ࠾࡜ࡢ別表ࡣࢺ࣮ࣕࢳ運用フロ࣮ࡿࡍ関࡟ࢀࡒࢀࡑࡧ及ࠊࠖ

  

附 則   

  

㸦施行期日㸧   

 ࠋࡿࡍ施行ࡽ࠿ᖹ成㸰㸵ᖺ 㸲 ᭶㸯日ࡣマニュアࣝࡢࡇ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別紙 1  

               誓 約 書 

  

独立行政法人国立病院機構琉球病院  院長 殿  

  

私ࠊࡣୗ記研究課㢟࡟係ࡿ研究費ࡢ執行࡟あࠕࠊࡾࡓ独立行政法人国立病院機構琉球病院公的

研究費ࡢ୙ṇ防Ṇ等࡟関ࡿࡍマニュアࣝࠖ及ࠕࡧ独立行政法人国立病院機構職員懲戒等規程ࠖ࡟

則ࠊࡾ交付ࡓࢀࡉ研究費ࢆ適ṇ࡟使用ࢆ࡜ࡇࡿࡍ誓約いࠋࡍࡲࡋࡓ  

  

  

  

  

  

  

 (区 ศ週 □ 研究௦表者  □ 研究ศ担者等  

  

  

  

(研究課㢟名)                                             

  

                                              

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

日 付㸸 ᖹ成   ᖺ   ᭶   日  

所  属㸸                         

  

職  名㸸                          

  

氏  名㸸                          

(   自   署   )  

  

(注意)日付ࡣ記入日ࢆ記入くࡉࡔいࠋ  

  



別紙 2  

㸦部外秘㸧  
  

申 立 書  
  

  ᖺ  ᭶  日  

  

  

                             所属㸸                                             職名㸸                    

氏名㸸                                             連絡方法㸸                                            

※連絡方法ࡣ，電ヰ，E-mail等希望ࢆࡢࡶࡿࡍ                                        記入࡚ࡋくࡉࡔいࠋ   

  

  

1.୙ṇ行Ⅽࢆ行ࡿࡍ࡜ࡓࡗ

職員等又࣮ࣝࢢࡣプ等ࡢ

氏名又ࡣ名称  

  

2.୙ṇ行Ⅽࡢ具体的内容  

  

  

  

  

  

  

  

3.୙ṇࡿࡍ࡜根拠  

  

  

  

  

  

  

4.氏名࣭連絡先ࡢ秘匿  

  
希望ࡿࡍ  ࣭  希望࡞ࡋい  

㸦今ᚋࡢ手⥆࠾࡟ࡁい࡚氏名࣭連絡先ࡢ秘匿ࢆ希望࡝࠿ࡿࡍうࢆ○࠿付࡚ࡋくࡉࡔいࠋ㸧  

  他ࡢࡑ.5

  

  

  

  ※氏名等ࡢ秘匿ࢆ希望࡞ࢀࡉい場合࠾࡟い࡚ࡶ，本人ࡢ許可࡞く氏名等ࡀ公表ࡣ࡜ࡇࡿࢀࡉあࠋࢇࡏࡲࡾ  

  ※氏名等ࡢ秘匿ࢆ希望ࡿࢀࡉ場合ࡣ，事実関係ࡢ調査ࢆ十ศ࡟行う࡞ࡁ࡛ࡀ࡜ࡇい可能性ࡀあࢆ࡜ࡇࡿ    

  ࠋいࡉࡔ了承くࡈ    

  ※枠内࡟記入࡞ࢀࡁࡋい場合ࡣ，適宜用紙追加又ࡣ様式変更ࡈ࡚ࡋ使用くࡉࡔいࠋ  



䠄別表１䠅

䞉研究費䛾運営䞉管理䛾最終責任者

䞉管理運営䛻䝸䞊ダ䞊シップを発揮

䞉最高責任者䛾補佐

䞉研究費䛾運営䞉管理を統括䛾うえ

  実施し、責任を負う

䞉最高責任者、統括管理責任者 䞉コンプ䝷イアンス䠄法令遵守䠅䛾認識

  䛾補佐 䞉研究費䛿公的資金䛻よる䜒䛾

䞉研究費䛾適ṇ䛺執行確保䛾指導

䞉研究費䛾適ṇ䛺執行䛾た䜑䛾管理

院    外 関係職員

最 高 管 理 責 任 者
䠄院  長䠅

統 括 責 任 者
䠄副院長䠅

事務総括責任者
䠄事務部長䠅

研  究  者

独立行政法人国立病院機構琉球病院   公的研究費䛾管理䞉運営体制

経理実務担当者
䠄契約係職員䠅

不ṇ防Ṇ計画推進部門
䠄事務部長䠅

内部監査部門
䠄企画課長䠅

相談窓口
䠄庶務係䠅

経理管理責任者
䠄企画課長䠅

コンプ䝷イアンス推進責任者
䠄管理課長䠅



䠄別表２䠅

䐟物品請求

䐦支払い

䐥請求書

䐠見積依頼

䐡見積

䐢発注

䐣納品

䐤検収

独立行政法人国立病院機構琉球病院   公的研究費䛾物品等発注䞉検収体制

※特殊䛺医療機器及びデ䞊タベ䞊ス䚸並び䛻プログラム等䛾検収䛻関䛧て䛿研究者
及び発注者とも䛻立ち会うも䛾と䛩る䚹また䚸有形䛾成果物がある場合䛾検収䛻関䛧
て䛿䚸完了報告書を発注者が確認䛧䚸必要䛻応䛨て仕様書及び作業工程等䛾詳細
を䚸相応䛾知識を有䛩る者が確認䛩る䚹

研 究 者

経理管理責任者
䠄企画課長䠅

納入業者 契約係職員



䠄別表３䠅

䐟出張伺

䐠承認

独立行政法人国立病院機構琉球病院   公的研究費の出張旅費取扱体制

䐤旅費支給

䐣書類提出

研 究 者

庶務係長

庶務係

䐡必要書類提出

䐢出張命令簿作成依頼

旅行命令権者
䠄所属長䠅

経理管理責任者
䠄企画課長䠅


